
Azione 1: 
richiede 
l’autorizzazione al 
proprio Dirigente 

Azione 2: 
ottiene 
l’autorizzazione e la 
inoltra alla  
Formazione 

Azione 6:  
entro 30 gg.  dalla 
conclusione del  
corso invia alla  
Formazione 
l’attestazione  della 
frequenza e 
dell’esame, l’orario 
del corso e quello 
tabellare 

Azione 3: 
ottenuta l’autorizzazione : 
- scarica il modulo di iscrizione dalla 
pagina web della formazione sotto la 
voce corsi singoli 
- si iscrive al corso singolo c/o l’Unità 
Funzionale Interventi a favore 
degli Studenti

Azione 4: 
frequenta il 
corso e registra 
la presenza alle 
lezioni tramite 
il badge 
utilizzando il 
lettore  presso 
la sede del 
corso 

Azione 7:  
trasmette il 
questionario  di 
feedback  
sull’attività 
alla  
Formazione  
che procederà 
alla 
registrazione 
nel data base  

  L’interessato 

Modalità di accesso ai corsi singoli a titolo gratuito  

Azione 5: 
A fine corso 
consegna all’Unità 
Funzionale Interventi 
a favore degli Studenti
 il libretto sul quale  il 
docente avrà 
apposto la firma di 
frequenza e riportato 
l’esito dell’eventuale 
esame sostenuto  e 
chiede  la relativa 
attestazione 



Modalità di accesso ai corsi singoli a titolo gratuito 

Azione 2 
 

Invia al richiedente 
 il questionario   

di feedback sull’attività. 

Azione 3 
Ricevuto il questionario inserisce i dati nel sistema 

informatico.  

Azione 1: 
 inoltra l’autorizzazione a: 
- Richiedente 
- Unità Funzionale Interventi a favore 
  degli studenti 
- Dirigente del richiedente  

La Formazione  



Modalità di accesso ai corsi singoli a titolo gratuito 

L’Unità Funzionale Interventi a favore degli studenti 

Azione 1 
Riceve dalla Formazione 
l’autorizzazione al dipendente di 
frequenza al corso singolo 

Azione 2 
Invia una e-mail al 
richiedente per le 
istruzioni di iscrizione 
al corso singolo 
 

Azione 3 
Riceve dal richiedente il modulo 
della domanda di iscrizione al 
corso  singolo 

Azione 4 
Registra l’iscrizione al corso e 
consegna il libretto tessera 
corsi singoli/insegnamenti 

Azione 5 
A fine corso, riceve 
dall’interessato il libretto sul 
quale il docente avrà apposta 
la firma di frequenza e 
riportato l’esito dell’eventuale 
esame sostenuto 

Azione 6 
A fine corso, su richiesta 
dell’interessato, rilascia 
l’attestazione della presenza 
al corso e dell’esame 
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