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Promuove la partecipazione 
ai programmi di ricerca, cooperazione 
e formazione in tutte le discipline.

Offre consulenza e supporto per 
facilitare l’accesso dei ricercatori 
e delle ricercatrici a finanziamenti 
europei e  internazionali.

I servizi disponibili riguardano 
l’intero ciclo di vita del progetto: 
dalla fase di identificazione delle 
t ipologie di f inanziamento più 
attinenti all’idea progettuale, al 
supporto nella presentazione della 
proposta, fino   all’assistenza per 
la gestione e rendicontazione del 
progetto finanziato.
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INFORMAZIONE

L’U.P. Ricerca europea e internazionale si occu-
pa di identificare le opportunità di finanzia-
mento e di informare docenti, ricercatrici e 
ricercatori dell’Università di Firenze in merito 
alle opportunità disponibili nei rispettivi ambi-
ti di interesse.
Grazie all’esperienza maturata in questo cam-
po, sono stati elaborati quattro canali dedicati 
di informazione:

	˺ la pagina "Bandi e Scadenze" che contiene 
il calendario aggiornato dei fondi disponibili;

	˺ la newsletter UNIFI Comunica;
	˺ le informative istituzionali che vengono in-
viate ai Direttori/Direttrici dei Dipartimenti 
e che gli stessi inoltrano agli afferenti al pro-
prio Dipartimento, contenenti una sintesi 
dei bandi aperti disponibili;

	˺ il Servizio Informazione Mirata, l’adesio-
ne a quest’ultimo servizio avviene tramite 
un’apposita sezione dell’Anagrafe della Ri-
cerca, in cui gli utenti possono dettagliare i 
propri settori di interesse, con parole chia-
ve e macro-settori a più livelli. L’Ufficio, sul-
la base dei bandi di volta in volta aperti, ab-
binerà gli interessi di ricerca con le oppor-
tunità disponibili e gli iscritti al servizio ri-
ceveranno segnalazioni personalizzate via 
e-mail.

È inoltre previsto l’invio di anticipazioni sul-
le call di prossima uscita, la diffusione di con-
sultazioni pubbliche e di documenti program-
matici utili alla progettazione, anche grazie al 
continuo confronto con l’associazione TOU-
R4EU (Tuscan Organisation of Universities 
and Research for Europe) e con APRE - Agen-
zia per la Promozione della Ricerca Europea.

In relazione alle specifiche esigenze e al ruolo 
di UNIFI (coordinatore o partner), l’Ufficio 
svolge le seguenti attività:

	˺ studio completo e approfondito del ban-
do (condizioni di ammissibilità, modalità di 
partecipazione, termini di finanziamento);

	˺ verifica della corrispondenza tra l’idea pro-
gettuale e gli obiettivi del bando;

	˺ supporto nella creazione del partenariato 
internazionale (nei progetti coordinati);

	˺ supporto nella predisposizione del budget 
di progetto;

	˺ assistenza nella stesura della parte relati-
va al management di progetto (nei proget-
ti coordinati);

	˺ supporto completo nella fase di presenta-
zione della proposta, compreso l’inserimen-
to dei dati amministrativo-finanziari negli 
applicativi informatici previsti dal program-
ma di finanziamento.

PROGETTAZIONE



L’Ufficio si occupa della gestione dei 
rapporti con l’ente finanziatore e con gli 
eventuali partner di progetto, nel rispetto 
delle scadenze e delle indicazioni previste dal 
programma.
Il servizio prevede, inoltre, il monitoraggio 
delle spese sui fondi relativi ai progetti 
finanziati e una specifica consulenza per 
l’ottimizzazione dell’utilizzo delle risor-
se finanziarie, nonché la risoluzione delle 
questioni giuridiche e organizzative legate 
all’implementazione del progetto (consor-
tium agreement, gestione delle terze parti, 
diritti di proprietà intellettuale) in collabo-
razione con l’Area Affari Generali e Legali, 
con gli altri uffici dell’Area Ricerca e Trasferi-
mento Tecnologico-CsaVRI e con il Sistema 
Bibliotecario di Ateneo.

GESTIONE E COORDINAMENTO

L’Ufficio gestisce la rendicontazione 
amministrativo-finanziaria dei progetti 
finanziati nell’ambito dei fondi diretti e 
indiretti dell’Unione Europea; svolge un ruolo 
di assistenza ai Dipartimenti nella gestione 
dei fondi internazionali. Si occupa, inoltre, 
della raccolta di tutta la documentazione di 
supporto per i report finanziari (intermedi e 
finali) e della predisposizione di questi, non-
ché dell’assistenza durante l’attività di audit 
da parte del revisore di progetto o dell’ente 
finanziatore.

RENDICONTAZIONE

Al normale supporto garantito dall'Ufficio 
per le attività di progettazione relative al 
programma European Research Council 
(ERC), si affianca dal 2017 la Task Force ERC 
di Ateneo. Composta da docenti e ricercatori 
vincitori di finanziamenti ERC o esperti di 
progetti europei, la Task Force si occupa di 
fornire assistenza e tutoraggio ai ricerca-
tori interessati alla presentazione di una 
proposta ERC scegliendo UNIFI come Host 
Institution.
Gli interessati possono richiedere una 
valutazione preventiva del proprio CV per 
verificarne la rispondenza ai parametri di 
riferimento previsti dal bando e ricevere 
consigli o suggerimenti per la stesura del 
proprio progetto.

TASK FORCE ERC

UP Ricerca europea  

e internazionale
Campus Morgagni, III piano
viale Morgagni 44-44
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Promoting participation in 
research, cooperation and 
training programmes for all 
disciplines. The services available 
cover the entire project lifecycle: 
from the identification of the most 
suitable types of funding, through 
support in the presentation of the 
proposal, to assistance in the 
management and reporting of the 
funded project.
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INFO-SERVICE

The European and International Research Unit 
is in charge of identifying open funding op-
portunities and informing University of Flo-
rence lecturers and researchers about avai-
lable funding opportunities in their respective 
fields of interest. As of today, four dedicated 
information channels have been developed:

	˺ the "Bandi e Scadenze" page, which con-
tains an up-to-date calendar of the avai-
lable funds and the open calls;

	˺ the UNIFI Comunica newsletter;
	˺ the institutional infographics, a brief sum-
mary of each open call is sent to the Direc-
tors of the Departments and forwarded to 
all the Departments' scientific personnel;

	˺ the Targeted Information Service, with 
special and tailor-made infographics sent 
to those researchers who registered to the 
service. It is possible to register for the Tar-
geted Information Service through a dedi-
cated section of UNIFI’s Anagrafe della Ri-
cerca, where users can detail their areas of 
interest, with keywords and multi-level ma-
cro-sectors. The Unit, based on open calls, 
will match researchers' interests with the 
available opportunities and subscribers will 
receive personalized alerts via email.

Previews of upcoming calls, dissemination of 
public consultations and programmatic do-
cuments useful for proposal planning are al-
so shared with the Target Information Servi-
ce subscribers, thanks to the continuous co-
operation of the Unit with TOUR4EU (Tuscan 
Organization of Universities and Research for 
Europe) and APRE - Agency for the Promotion 
of European Research.

On the basis of specific needs and according 
to UNIFI's role in the proposal (coordinator 
or partner), the European and Internatio-
nal Research Unit carries out the following 
activities:

	˺ detailed analysis of the call for proposals 
(eligibility conditions, participation procedu-
res, funding terms);

	˺ heck on the consistency between the 
project idea and the objectives of the call;

	˺ support in the creation of the internatio-
nal consortium (in coordinated projects);

	˺ support in the preparation of the project 
budget;

	˺ assistance in the drafting of the project 
management section (in co-coordinated 
projects);

	˺ full support in the proposal submission 
phase, including the entry of administrati-
ve and financial data into the IT applications 
required by the funding programme.

PROPOSAL PREPARATION

The European and International Research 
Unit is responsible for managing relations 
with the funding body and any project par-
tners, in compliance with the deadlines and 
all requirements provided by the concerned 
programme.
The service also provides for the monito-
ring of expenses on financed projects and 
specific consultancy for an optimal use of 
financial resources, as well as the reso-
lution of legal and organisational issues 
related to project implementation (consor-
tium agreement, third-party management, 
intellectual property rights) in collaboration 
with the General and Legal Affairs Area, with 
the other departments of the Research and 
Technology Transfer Area-CsaVRI and with 
the University Library System.

MANAGEMENT AND COORDINATION



In addition to the usual support provided 
by the Unit for ERC (European Research 
Council) proposals’ preparation, a University 
ERC Task Force has been created in 2017. 
Composed of professors and researchers 
who have been awarded ERC funding or are 
experts in European projects, the Task Force 
is responsible for providing support and 
mentoring to researchers interested in sub-
mitting an ERC proposal by choosing UNIFI 
as a Host Institution.
Interested researchers can request a 
pre-assessment of their CV to verify that it 
meets the requirements set by the call and 
to receive advice or suggestions for writing 
their proposal.

TASK FORCE ERC

The Unit manages the administrative and 
financial reporting of projects financed un-
der direct and indirect funds of the European 
Union and it supports its Departments in 
the management of international funds. It 
is also in charge of collecting all supporting 
documents for financial (interim and final) 
reports and of their preparation, as well as 
of the assistance during audit activities 
by the project appointed auditor or funding 
agency.

FINANCIAL REPORTING

European and International 

Research Unit
Campus Morgagni, III floor
viale Morgagni 44-44
50134 Firenze
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