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1. Introduzione

In questo manuale sono riportate le seguenti funzioni a disposizione dello studente:

. Accesso area riservata

) Sezione esami:
- Prenotazione Appelli
- Bacheca prenotazioni
- Bacheca esiti

2. Accesso area web riservata

Dai servizi online di Ateneo https://sol-portal.unifi.it/index.php per accedere all’area web riservata cliccare su Studenti, si apre la pagina
https://sol-portal.unifi.it/Is-3-studenti.html
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https://sol-portal.unifi.it/index.php
https://sol-portal.unifi.it/ls-3-studenti.html

Tra i servizi disponibili & presente un collegamento " Frenotazione degliesami  gyigenziato nella parte bassa della schermata riportata di seguito.

Studenti Iscritti

Carriera Didattica

* Consultazione e variazione dei dati degli studenti
Il libretto presente alfintarmo della consultazions dei dati personali mostra 'elenco degli esami sostenuti & sostenibili in base
al piano di studio Per qualsiasi problema confatiare |a propra segretena studenti

¥ Visualizza piani studio O
Servizio temporaneamente sospeso, | piani di studic saranne resi visibill a brave
b Stampa delle autocertificazioni

b Attivitd a tempo parziale degli studenti O
Servizio per Iz presentazione della domanda (bando 2013), dal 26/0172018 alle ore 13 del 280272018,
¥ Vuei effettuare un tirocinio?

Tasse e Contributi

*  Stampa bollettini MAV
| bollettini MAY della prima rata 2017/2018 saranno disponibili entro il 04/09/2017.

¥ Autorizzazione all'acquisizione dell'lSEE per le prestazioni per il diritto allo studio universitario
Servizio attivo dal 05/09/2017 ore 9:00.

¥ Matricola fratello/sorella O

Servizio attivo dal 05/09/2017 ore 9:00 al 28/1272017 ore 13:00.

* Presentazione istanza agevolazione per produttivita e merito G‘
Servizio attivo dal 06/11/2017 ore 09:00 al 1511272017 ore 13:00.

*  Assenso istanza rateizzazione tasse universitarie O
Eeneﬂg’ u’iiﬁl' i' |in del Personale Tecnico e Amministrafivo e dei Collaboratori ed Esperti Linguistici. Servizio attivo dal
04/09/2017 al 02102017,

Prenctazioni e Iscrizioni

*  Prenctazione agli appelli egami

¥ Appelli in calendario fino al 30 marzo: le prenctazioni si effettuanc I'attuale servizio di prenotazione esami

b Appelliin calendario dal 3 aprile: & possibile
il nuowva ser\rlzin New

i le cui prenctazioni si apriranno il 20 marzo con

ea Servizi alla Ricerca e al Trasferimento Tecnologico, laboratori e corsi per Architettura, Studi
Umanistici & della Farmazione, Scienze Matematiche Fizsiche e Maturali & Scienze della Salute Umana, test B2 Lingua Inglese per
Scienze Politiche 'Cezare Alfien’ e Studi Umanistici & della Formazione, corsi di formazione su rischi specifici per Agraria,

Cliccando sul collegamento al servizio di prenotazione esami vengono richieste le proprie credenziali per I’accesso ai servizi online (matricola e
password). Una volta inserite le credenziali si accede all’area web riservata.
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Memorizza credenziali
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Dopo l’inserimento delle credenziali, nel caso siano presenti piu carriere, & necessario selezionare la carriera sulla quale si vuole procedere con
le attivita legate al sostenimento degli esami.

#

Scelta carriera

Scegli carriera

Di seguito vengono indicate le carriere collegate alla persona.

Scegli la carriera sulla quale desideri operare

Matricola : Tipo Corso Corso di Studio Stato
SEPEE  Corsodi Laurea ACCOUNTING E LIBERA Attivo
Magistrale PROFESSIONE
dpalpes | Corsodi Laurea ECONOMIA E COMMERCIO _lfiisTatu - Cons.
itolo
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3. Sezione esami

Viene visualizzata la home page personale dello studente dalla quale con il menu in alto a destra si accede alle funzioni. Inoltre, dal pannello di
controllo situato nella parte centrale della pagina, si ha un primo feedback rispetto agli appelli d’esame.

UNIVERSITA | SER\ /7] ONLINE

DEGLI STUDI

FIRENZE |Student

Home Studente

Benvenuto N

Benvenuto nella tua area riservata!

Dati Personall Visualizza dettagli Status Studente Visualizza dettagli

Pannello di controllo Messaggi
Nascondi dettagli g8 Nascondi dettagli

Processo Stato Da fare ) .
Messaggi Personali

Tasse @ situazione regolare  : visualizza

‘ Mittente Titolo Data

W%w\‘\
—~

< Appelli disponibili | @ 1 appello disponibile | prenota

[ izioni appelli @1 |Jrenota2ionew

Nessun messaggio

=1 altri...

pag. 6 di 16



Dal menu Esami, & possibile visualizzare tutte le funzioni legate al sistema di verbalizzazione online degli esami disponibili.

a. Appelli

b. Prove parziali

c. Bacheca prenotazioni
d. Bacheca esiti

@y

P

Logourt
Cambia Password

Altre Carriere

Logout
Cambia Password
Altre Carriere

Appelli

Prove parziali

Carriera Bacheca

sami Bacheca esiti
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3.1 Prenotazione appelli

Cliccando su Appelli si visualizzano tutti gli appelli delle attivita didattiche presenti nel libretto. In corrispondenza del campo Iscrizione, sono
indicate le date di apertura e chiusura delle iscrizioni: per prenotarsi € necessario procedere entro queste date.
E inoltre possibile prenotarsi ad appelli di attivita didattiche non previste dal libretto utilizzando il link riportato sotto la tabella.

# » Appelli» Elenco Appelli

Prenotazione Appelli

Prenotazione Appelli

La pagina mostra gli appelli prenotabili alla data odierna, per le sole attivita didattiche gia presenti nel propriolibretto .

Appelli disponibili per insegnamenti del proprio libretto

Attivita didattica Appello Iscrizione @ Descrizione Sessioni

ISTITUZIONI DI MATEMATICHE © 20/03/2018 @ 02/03/2018 | ISTITUZIONI DI MATEMATICHE - test prenot | 2016/2017

]
18/03/2018 /_WHS

zione ricerca appelli .

Per la prenctazione agli appelli di insegnamenti non previsti nel proprio libretto accedere alla

Per prenotarsi all’appello e ottenere maggiori informazioni & possibile cliccare sull’icona !] , in corrispondenza dell’attivita didattica di
interesse.
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# » Appelli » Prenotazione appello

Prenotazione appelli - Dettaglio appello selezionato

Prenotazione appelli - Dettaglio appello selezionato

= Riepilogo dati

Attivita Didattica: BO26296 - ISTITUZION! DI MATEMATICHE
(offerta nel corso SCIENZE DELL'ARCHITETTURA [BOOR])

Appello: ISTITUZIONI DI MATEMATICHE - test prenot del 20/03/2018
Sessioni Sessione Straordinaria
Tipo esame Crale
Verbalizzazione Appello con Firma Digitale
Docenti R (P residente)
Note appello ALILA XY - PLESSO Z

Mote per il

docente

Calendario delle prove

Data - Ora Edificio e Aula # Iscr Docenti

20/03/2018 10:00 - 0 E= =

Prenotati allappello >> Annullz

Da questa pagina, che riepiloga le informazioni dell’appello, si possono anche inserire dei messaggi per il docente nello spazio Note.
Per prenotarsi all’appello si procede tramite il pulsante Prenotati all’Appello

Se i controlli impostati in fase di prenotazione vengono superati, si entra nella pagina di conferma della prenotazione appello nella quale si pud
scegliere di stampare un promemoria di iscrizione cliccando sul pulsante Stampa Promemoria
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# » Appelli » Stato Prenotazione Appello

Prenotazione appelli - Esito prenotazione

Prenotazione appelli - Esito prenotazione

= Riepilogo dati

Attivita Didattica B026296 - ISTITUZIONI DI MATEMATICHE

(offerta nel corso SCIENZE DELL'ARCHITETTURA [BODS])

Appelle ISTITUZIONI DI MATEMATICHE del 20/03/2018
Sessioni Sessione Anticipata

Tipo esame Orale

Docenti AR, (°csidents)

Note appello AULAXY - PLESSO Z

PRENOTAZIONE EFFETTUATA

Data - Ora Edificio e Aula Docenti

20/03/2018 - 10:00

BT

Ritorna alla lista appelli

In alternativa un avviso segnala I’anomalia rilevata. Ad esempio
questionario di valutazione della didattica.

la prenotazione via web & bloccata se non si

# » Appelli » Stato Prenotazione Appello

Prenotazione appelli - Esito prenotazione

Prenotazione appelli - Esito prenotazione

Riepilogo dati

Attivita Didattica B026266 - ISTITUZIONI DI MATEMATICHE

(offerta nel corse SCIENZE DELL'ARCHITETTURA [BODE])

Appelle ISTITUZIONI DI MATEMATICHE del 20/03/2018
Sessioni Sessione Straordinaria
Tipo esame Crale

Note appello AULA XY - PLESSO Z

PRENOTAZIONE NON EFFETTUATA
Non risulta compilato il questionario di valutazione della didattica.
Per procedere ora alla compilazione clicca qui

Ritorna alla lista appelli
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Per prenotare le Prove Parziali, la procedura é identica a quella descritta per gli appelli ma si deve procedere dal corrispondente link:

UNIVERSITA [ Q
DEGLI STUDI ‘-JER‘

FIRENZE |Stud

Logout

Home Studente

Cambia Password

Benvenuto (RSN TRTIMNDLETS

Benvenuto nella tua area riservatal

. . Prove parziali
Dati Personali N ) Status Studente
Visualizza dettagl

Bacheca prenuiacon

= = Bacheca esiti
Pannello di controllo Nascondh dettagli Messaggi

Processo Stato Da fare i
Messaggi Person

Tasse @ situazione regolare  visualizza

Piano carriera @ modificabile vai al piano Mittente

Appelli disponibili @ 0 appelli disponibili

|scrizioni appelli @ 2 prenotazioni visualizza

pag. 11 di 16



3.2 Bacheca prenotazioni

Una volta prenotati ad un appello, non si pu6 piu visualizzarlo dal menu Appelli
Per visualizzare tutte le prenotazioni effettuate e il loro stato cliccare su Bacheca prenotazioni

[
)

Logout

Cambia Password

Appelli

Prove parziali

Bacheca prenotazioni

Bacheca esiti

Da qui € possibile:

revocare la prenotazione cliccando sulla X sotto il campo Cancella. Una volta revocata la prenotazione, & possibile eseguirla nuovamente.
. stampare o ristampare il promemoria d’iscrizione cliccando sull’icona é
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Entrambe le operazioni di cancellazione e reiscrizione sono consentite solo entro i limiti definiti dalle date di apertura e chiusura della lista
iscritti

# » Bacheca Prenotazione Appelli

} [MAT <SSR

Stato delle prenotazioni effettuate aggiornato al 16/03/2018

Visualizza la cronologia completa delle operazioni di prenctazione di appelli

ISTITUZIONI DI MATEMATICHE - [B026296] - b

Numero Iscrizione: 1 su 8

Giorno Ora Edificio Aula Riservato per Docenti Cancella Stampa
Cognome Nome
16/03/2018 10:00 Cognomi A-L SRR x =]

ISTITUZIONI DI MATEMATICHE - [B026296] - ISTITUZIONI DI MATEMATICHE - test prenot

b8

Numero Iscrizione: 1 su 1

Giorno Ora Edificic . Aula  Riservato per Docenti Cancella Stampa

Cognome Nome

20/03/2018 10:00

Nessun partizionamento L] X =]

Se si procede con la revoca della prenotazione si accede alla pagina di conferma cancellazione

# » Bacheca prenotazioni » Conferma cancellazione dall’appello

Si conferma la cancellazione dall'appelle "ISTITUZIONI DI MATEMATICHE - test prenot” di ISTITUZIONI DI MATEMATICHE
[B026296] del 20/03/2018 alle ore 10:007

Conferma =» Indietro

@) Per canceliare la prenotazione all'appello cliccare sul tasta Conferma Cancellazione Prenatazione.
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3.3 Bacheca esiti

[
)

Logout

Cambia Password

Appelli

Prove parziali

Barhera nrenaotazioni

Bacheca esiti

In questa sezione & possibile visualizzare gli esiti degli esami sostenuti per i quali il docente ha provveduto alla pubblicazione.

—

Si pud accedere alla pagina di gestione esiti cliccando sull’icona El sotto il campo Voto o giudizio per compiere la propria scelta.

ATTENZIONE | il periodo di silenzio assenso dura 7 giorni. Decorso il termine il docente potra verbalizzare anche gli esiti insufficienti.
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# » Bacheca esiti

Bacheca esiti

verbalizzazione on-line cliccare I'icona mostrata a fianco di ogni esito.

La pagina mestra gli appelli gia sostenuti peri quali & stato assegnato un esito da parte del docente. Per accedere allz funzione di

ISTITUZIONI DI MATEMATICHE - [B026296] - b

Data esame Ora Docenti Data chiusura esame Voto o giudizio

16/03/2018 10:00 G 23/03/2018

18

Mota del docente: accettate subito!

Dopo aver scelto I'opzione desiderata (accetto o mi ritiro), procedere con la conferma.

# » Bacheca Esiti » Gestione esiti

Gestione esito esame

Attivita didattica: |STITUZIONI DI MATEMATICHE [B026296]
Descrizione appello: o
Data e ora esame: 16/03/2018 - 10:00

Docenti: (uyiR———

Nota del docente: accettate subito!

Voto/Giudizio: 18

Attenzione: una volta effettuata la scelta non sara pil pessibile effettuare nessuna modifica
Intendo completare 'esame con il conseguente inserimento del voto nella mia carriera.

Mi ritiro

Se si procede con I’accettazione del voto, comparira una V verde accanto al voto in corrispondenza del campo Voto o giudizio

5]

Se invece si procede con il ritiro, comparira una X rossa:
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4. Libretto studenti

S

Logout
Cambia Password

Altre Carriere

Carriera

Esami Libretto

A - Librats.

Libretto di : S - (/7. GESenpe]

Anna | Avtivica Didattiche Peso (Stato:AAFreq. :Voto- Dara Esame :Ric. i Prove : Appelll

51 DEL TERRITERIC E DEGL

gy

o
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o
*
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In questa sezione, libretto studente, & possibile visualizzare gli esiti degli esami superati dopo che sono stati caricati in carriera.

pag. 16 di 16



	introduzione
	accesso area web riservata
	sezione esami
	prenotazione appelli
	bacheca prenotazioni
	bacheca esiti

	Libretto studenti

